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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dén chii co sé trong hoat dong
cia co quan UBND phwong Binh An

UY BAN NHAN DAN PHUONG BINH AN

Cdn cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phu‘ong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sia doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt Can by, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cdn cir Ludt Thuc hién ddn chii 6 co sé ngay 10 thang 11 ndm 2022;

Quyét dinh 346/0D-TTg ngay 6/4/2024 cia Thi twdng Chinh phii ban hanh
Ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thuc hién ddn chii ¢ co s6;

Trén co s6 y kién thong nhat ciia toan thé Cdn bo, cong chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach va nguoi lao dong phuong Binh An.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay ban hanh Quy ché thyuc hién dan chu
co so trong hoat dong cta co quan UBND phuong Binh An.

Dleu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay-4 thang I0 nam 2024.

Pidu 3. Van phong UBND, cac td chirc, c4 nhén, cén bo, cong chuc va
nguoi lao dong phuong Binh An chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.//\/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BINH AN Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
QUY CHE

Thuec hién dan chi trong hoat dfng ciia co quan UBND phwong Binh An
(Ban hanh kém theo OB s6:259/ QP-UBND, ngay A4 thang |y ndm 2024
cua UBND phuwong Binh An)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

- Nhitng ndi dung cong khai dé can bo, cong chirc, ngudi lao dong dugc biét.

- Nhitng ndi dung can bg, cong chirc, nguoi lao dong ban va quyét dinh.

- Nhitng ndi dung cén by, cong chirc, ngudi lao dong tham gia y kién trudc
khi Chu tich UBND phudng quyét dinh.

- Nhirng ndi dung can b, cong chirc, ngudi lao dong kiém tra, gidm sat.

Diéu 2. Nguyén tic thwe hién dan chi trong co quan UBND phuong:

1. Béo dam quy¢n cua can b, cong chire, ngudi lao dong duoc biét, tham gia y
kién, quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thuc hién dén chu trong ndi bd co quan.

2. B4o dam su 1anh dao ctia Pang, quan ly ciia Nha nudce trong thuc hién dan
chu ¢ co quan UBND phuong.

3. Thyc hién déan chii & co s& trong khudn khd Hién phap va phap luat; bao dam
trat tu, ky cuwong, khong can tré hoat dong binh thuong ctia co quan UBND phudng.

4. Bao vé loi ich cua Nha nuéc, quyén va loi ich hop phdp cla cén b, cong
chire, nguoi lao dong trong co quan.

5. Ton trong y kién dong gop clia can bo, cong chirc, ngudi lao dong, kip thoi
giai quyét kién nghi, phan 4nh ctia cén b, cong chire, ngudi lac dong.

Piéu 3. Pham vi thuc hién dan chi & co s&

Toan bd can b, cong chirc, ngudi lao dong, doan vién cong doan co s¢ trong
co quan UBND phuong Binh An.

A ) Chwong 11
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN

Diéu 4. Trach nhiém ciia Chii tich UBND phudong

1. Thuc hién déan chu trong quéan 1y va diéu hanh hoat dong ctia co quan UBND
phuong trong quan ly, str dung, dao tao, bodi dudng, thuc hién ché do, chinh sach déi
v6i can b, cong chirc va nguoi lao dong (sau day goi tat 14 can by, cong chirc).

2. T6 chirc cac cudce 'hop giao ban dinh ky, hang tuan, hang thang, hang quy
va 6 thang dé danh gia ket qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac
nhiém vu, giai phap cha yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i cia UBND phudng.



Cubi nam, Chi tich UBND phudng phai t6 chitc ddnh gia tong két hoat dong cta
UBND phuong tai H)i nghi cén bd, cong chirc.

3. T6 chirc danh gia dinh ky hang nam ddi véi can bo, cong chirc thudc tham
quyén quan 1y theo trinh ty, thii tuc dam bao quy dinh.

4. Léng nghe y kién phan anh, phé binh ctia cén b9, cong chirc. Khi can bg,
cong chirc dang ky duoc gip va ¢6 ndi dung, 1y do cu thé thi bd tri thoi gian thich
hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can b, cong chirc biét nhing viéc duge quy dinh
tai Diéu 3 ctia quy ché nay

6. Quan ly trang thiét bi 1am viéc trong UBND phudng bao dam thiét thuc,
hidu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thuc hién cac quy dinh vé
cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién va céc loai tai san cua
UBND phuong phai thuc hién theo quy dinh ctuia phap luat.

7. Thuce hién cdc bién phap phong ngira, ngén chén hanh vi tham nhung, XU
ly va tao dleu kién dé co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén xtr ly nguoi ¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xur
ly theo quy dinh cua phap luét.

8. Chi dao viéc cung cép ddy du, kip thoi nhimg thong tin, tai liu, cach thirc
t6 chirc thuc hién, trach nhiém thyuc hién va trach nhiém giai trinh nhimg ndi dung
cong viéc trong UBND phuong duge quy dinh tai Didu 3, Diéu 4 ciia Quy ché nay,
trir nhimg tai liéu mét theo quy dinh cta phép luét.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luét cic khiéu nai, tb
céo, kién nghi ctia can bo, cong chircva kién nghi ciia Ban Thanh tra nhén dén cta
UBND phuong; k1p thoi bao céo voi co quan c6 thAm quyén nhimg véan d& khong
thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré viée thuce hién dan chi trong hoat
dong cua UBND phudng va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tri dép can by, cong chirc
khiéu nai, t6 c4o, kién nghi theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 5. Trach nhiém ciia can b, cong chire

1. Nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché 1am viéc cia UBND phudng; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi va bao dam thong tin chinh xéc, Kip thoi; thue hién cc
quy dinh vé nghia vu, dao dirc, vin hoa giao tiép, quy tic (g xit, nguyén téc trong hoat
dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua phép luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, tru6c ngudi phu trach truc tiép va
trude Chu tich UBND phuong vé viée thi hanh nhiém vu cia minh. Trong khi thi
hanh cong vu, céan b, cong chirc dugc trinh bay y kién, dé xudt viéc giai quyét
nhitng van de thugc pham vi trach nhiém cta minh khéc véi y kién ctia ngudi phu
trach truc tlep, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng dan ciia ngudi phu
trach truc tiép, dong thoi co quyén bao luu v kién va béo céo véi Chu tich UBND
phuong, Phé Chu tich UBND phuong phu trach khdi chuyén mon. Dbi véi can bo,
cdng chirc duoc quyén tor chéi thuc hién cdng viéc hodc nhi¢gm vu trai v6i quy dinh
clia phap luat, dugc quyét dinh van dé mang tinh chuyén moén gin véi cong viée
hodc nhiém vu dugc giao.
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3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tuc, phat huy uu diém, c6 giai
phép sua chira khuyet diém; thing thin dong gop ¥ kién dé xdy dung ndi bd
UBND phuong doan két, trong sach, vimg manh.

4. bong gbép y klen vao viéc xdy dung cdc vin ban, dé an cia UBND
phuong khi dugc yéu cau.

5. B4o c4do nguoi c6 thdm quyén khi phét hién hanh vi pham phap luat trong
hoat dong cua UBND phuong.

Piéu 6. Nhirng viéc can b, cong chirc dwge biét

1. Nhimng viéc sau day Chu tich UBND phuong phai cong khai cho can bg,
cong chirc dugc biét (trtr cac thong tin thudc bi mét nha nudc, bi mét cong téc hodc
cac thong tin chua dugc cong khai theo quy dinh ctia phép luat):

a) Chu truong, chinh sach cua Pang va phép luat cia Nha nudce lién quan
dén t6 chirc va hoat dong clia co quan UBND phuong;

b) Ké hoach cong tac hing nim, hing quy, hing thang cia co quan
UBND phuong;

C) Sé liéu, béo cdo thuyét minh du toan ngén sach nha nuge da duge cép ¢6
thAm quyén quyet dinh va céc nguon tai chinh khéac; tinh hinh thuc hién du toédn
ngan sach va quyet toan ngan sach hing nim cia co quan UBND phudng; két qua
thuc hién cac kién nghi cua Kiém todn nha nudc (néu cd);

d) Tiéu chuin, dinh muec, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sdm, giao, thué, str dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén dbi cong
nang, ban, thanh ly, ti€u huy va hinh thire xtr ly khac d6i v6i tai san cong; tinh hinh
khai thac nguén lyc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, st dung;

d) Nguyén tic, tiéu chi, dinh mirc phén bd vén dau tu cong; nguyén tic, tidu
chi, can ctr x4c dinh danh muc du 4n trong ké hoach dau tu cong trung han va hang
nam; ke hoach, chuong trinh dau tu cong cua co quan, don vi, von bd tri theo timg
nam, tlen do thue hién va giai ngén von chuong trinh dau tu cong; ké hoach phén
bd von dau tu cong trung han va hing nim gém danh muc dy an va murc von dau
tu cong cho timg du 4n; tinh hinh huy dong céc iigudn luc va ngudn vén khac tham
gia thuc hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach, chuong
trinh, du 4n; tién do thuc hién va giai ngén cia dy én; két qua nghiém thu, danh gia
chuong trinh, du an; quyét todn von dau tu cong;

e) Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, b01 dudng, didu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyen biét pha1 tir chitc, mién nhiém, quy hoach, chuyen doi vi
tri cong tac; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghlep, thay d01 vi tri
viéc lam, cham dut hop dong lam viéc; di cong tac nude ngoai; giai quyet ché do,
nang bac luong, ndng ngach, danh gia, x€p loai can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong; khen thudng, ky luét, thoi viéc, nghi huu déi véi can bo, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach va viéc
xdy dyng cac van ban quy pham phép luét cia co quan UBND phuong;

f) Két luan ctia cdp c6 thdm quyén vé vu viée tidu cuc, tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phép luét;
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g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& céo, kién nghi trong
ndi bd co quan UBND phuong;

i) Noi quy, quy ché, . quy dinh cua co quan UBND phuong; quy tic mg xir
clia nguoi c6 chire vu, quyén han  trong co quan UBND phuong;

k) Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién cta can bg, cong
chire, nguoi lao dong ve€ nhirng ndi dung can by, cong chirc, nguoi lao dong tham
gia y kién quy dinh tai Didu 53 ctia Luat dan chi co so;

1) Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan Iy cdp trén lién quan dén
hoat dong cua co quan UBND phuong;

m) Noi dung khéac theo quy dinh ctia phép luat va quy ché thuc hién dan chu
ctia co quan UBND phuong.

2. Chu tich UBND x4 ¢ trach nhiém thong bao cho cén by, cong chirc biét
nhitng véan dé dugc quy dinh trén day bang mot trong céc hinh thirc:

a) Niém yét thong tin;

b) Thong bao qua hé thong thong tin ndi bo hodc ding tai trén cdng thong tin
dién tir caia UBND phuong Binh An;

¢) Thong béo tai hdi nghi can bd, cong chirc, nguoi lao dong cla co quan
UBND phuong;

d) Thong béo bang van ban dén toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong
tai co quan UBND phuong,

d) Thong qua ngudi phu trach ting bd phén, linh vuc dé thong bao dén can
b, cong chirc, ngudi lao dong;

¢) Thong bao bang vin ban dén td chirc dang, Ban Chap hanh Cong doan co
quan dé thong bao dén can bo, cong chirc, ngudi lao dong tai co quan UBND
phuong;

g) Céc hinh thtrc khac theo quy dinh cta phap luét va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan UBND phuong.

2. N0i dung thong tin quy dinh tai Diéu 46 ciia Luat dan chu co s¢ phai dugce
cong khai cham nhat la 05 ngay lam vige ké tir ngay c6 quyét dinh, vin ban cia co
quan ¢ thim quyén vé ndi dung can cong khai, trir trudng hop phép luét c6 quy
dinh khac.

Piéu 7. Nhirng viéc can bd, cong chire, ngudi lao ddng ban va quyét
dinh:

1. Nhitng viéc cén b, cong chirc tham gia y k1en truc tiép hodc thong qua
dai dién trudce khi Chu tich UBND phuong quyét dinh, gdm co:

a. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gobp cia can by, cong
chirc, nguoi lao dong tai co quan UBND phuong ngoai cac khoan da duoc phap
luat quy dinh.

b. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bd, cong chire, ngudi lao dong.

c. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bd co quan UBND phuong khong
trai voi quy dinh ctua phép luét, phu hop véi dao dirc xa hoi.

2. Hinh thtrc can bg, cong chire, ngudi lao dong ban va quyét dinh:

a. Can b0, cong chuc, nguoi lao dong tai co quan UBND phuong ban va
quyét dinh céac ndi dung quy dinh tai muc 1, diéu 4 cua Quy ché nay tai hdi nghi
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can bd, cong chirc, ngudi lao dong trén co s dé xuét cia Ban Chidp hanh Cong
doan co s& hogc ciia Chu tich UBND phuong hodc khi ¢6 it nhat mot phan ba tong
s6 can bo, cong chirc, ngudi lao dong cia UBND phudng ciing dé nghi.

b. Truong hop khong thé té chirc hoi nghi can bd, cong chirc, ngudi lao
dong cia co quan UBND phuong vi ly do bat kha khang hodc hoi nghi da
dugc triéu tap dén 1an thr hai nhung van khong co6 du s6 ngum tham du theo quy
dinh thi Chu tich UBND phuong sau khi da thong nhit v6i Ban Chap hanh Cong
doan co s& quyét dinh td chirc giri phiéu ly y kién ctia toan thé can bg, cong chirc,
nguoi lao dong trong co quan UBND phuong.

Piéu 8. Nhirng ndi dung can bd, cong chirc, ngudi lao dong tham gia y
kién truée khi Chii tich UBND phuong quyét dinh:

1. Giai phép thuc hién chu trvong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phép
luat cia Nha nude lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia co quan UBND phuong.

2. K& hoach cong tac hing nam ciia co quan UBND phuong.

3. T chirc phong trao thi dua ctia co quan UBND phuong.

4. Bao céo so két, tong ket cua co quan UBND phuong.

5. Cac bién phdp cai tién td chure, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong, chong
tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhleu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, bau cir, bd
nhiém cén by, cong chirc.

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cla cén b9,
cong chirc, ngudi lao dong.

8. Du thao quy ché thuc hién dan chii ctia co quan UBND phuong.

9. Dy thao quy ché chi tiéu noi bd cia co quan UBND phuong.

10. Céc du thao quy ché vin hoa cong sd, ndi quy, quy ché lam viéc cua co
quan UBND phudng.

Piéu 9. Hinh thirc cin bd, cong chirc, nguwoi lao dong tham gia y kién:

1. Tham gia y kién truc tilp v6i Chu tich UBND phuong hodc théng qua
BCH cong doan co s phudng;

2. Thong qua hdi nghi can by, céng chirc, nguoi lao dong va cac cudc hop,
hoi nghi khdc cua co quan UBND phuong;

3. Thé hién y kién qua phiéu lay y kién truc tiép hodc du thao vin ban do
cép c6 thdm quyen gut;

4. Tham gia y kién qua hom thu gép y, dudong diy nong, hé théng thong tin
ndi bo hodc cong thong tin dién tir cua UBND phuong;

5. Théng qua Cong doan va céc td chirc doan thé;

Picu 10. Trach nhiém trong viéc td chirc dé can bo, cong chire, ngudi lao
dong tham gia y kién:

1. Chu tich UBND phuong co6 ké hoach t§ chuc iy y kién can bd, cong
chirc, vién chire, ngudi lao dong ve cac noi dung quy dinh tai biéu 8 Quy ché nay,
trong d6 xac dinh rd néi dung lay y kién, hinh thtrc lay y kién, cach thuc, thoi han
trién khai va trach nhiém t6 chtrc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép
nhan, tdng hop ¥ kién, thong tin phan hoi ctia can bo, cong chirc, ngudi lao dong;
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nghién ctru, tiép thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai noi
dung giai trinh, tlep thu dén can bo, cong chirc, ngudi lao dong.

2. Ban Chap hanh Coéng doan co s& phuong ph01 hop v6i Chu tich UBND
phuong trong vi€e thuc hién ké hoach t6 chuc 13y y kién; giam sat viéc lap va td
chure thyc hién ké hoach t5 chirc 1dy y kién, qué trinh 14y y kién, két qua giai trinh,
tiép thu va td chirc thuc hién cic ndi dung cén bo, cong chirc, ngudi lao dong da
tham gia y kién; tham gia y kién truéc khi Chu tich UBND phudng quyét dinh ban
hanh quy ché thuc hién dan chu cta co quan, don vi.

3. Pang vién, can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao d@ng trong co quan,
don vi ¢6 trach nhiém tich cuc, guong mau dong gop, tham gia y klén lam co s&
cho cap ¢ tham quyen quyet dinh; theo doi, ddnh gi, giam sat viéc tong hop, giai
trinh, t1ep thu y kién dbi véi cac ndi dung da dugc dua ra lay ¥ klen can bo, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong va qua trinh t6 chire thuce hién quyét dinh v& cac
ndi dung nay.

Piéu 11. Nhirng viéc can bd, cdng chirc giam sat, kiém tra

1. Nhiing viéc cén b9, cong chirc gidm sét, kiém tra, g6m co:

a) Thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cua Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam ctia UBND phudng.

b) Sir dung kinh phi hoat dong, chp hanh chinh sach, ché do quan ly va su
dung tai san cuia UBND phuong.

¢) Thuc hién céc ndi quy, quy ché cia UBND phudng.

d) Thuc hién cac ché d9, chinh sach ctia Nha nuée vé& quyén va loi ich cua
can b9, cong chire trong UBND phuong.

e) Giai quyet khiéu nai, t6 c4o trong ndi b6 UBND phuong.

2. Viéc giam sat, kiém tra ctia can bo, cong chirc ddi véi nhitng van dé néu
trén duoc thuc hién thong qua ba hinh thirc sau day:

a) Thong qua hoat dong ctiia Ban Thanh tra nhén dén cua UBND phuong.

b) Thong qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky ctia UBND phuong.

¢) Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc hang ndm cia UBND phuong.

Piéu 12. T6 chirc hdi nghi cian bg, cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong

1. Hoi nghi can b0, cong chirc, ngudi lao dong do Chu tich UBND phuong
ch tri, phdi hop v6i Cong doan co s UBND phuong td chue.

Hoi nghi cén bo, cong chirc, ngudi lao dong duge td chire dinh ky mdi nim
mot 1an sau khi két thuc nim _cong tac cua UBND phudng nhung khong cham hon
03 thang ctia ndm cdng téc tiép theo do Chii tich UBND phuong quyét dinh sau khi
ldy v kién cua Cong doan co s9.

2. Thanh phan du hoi nghi can bd, cong chirc, ngudi lao dong duoc quy dinh
nhu sau:

- T6 chirc hoi nghi toan thé can bd, cong chirc, ngudi lao dong cia co quan
UBND phuong;

- Hoi nghi dwoc t6 chirc hop 1é khi ¢6 it nhét 12 hai phén ba téng s& can b,
cdng chure, nguoi lao dong cia UBND phuong hoac it nhat 13 hai phan ba téng sb
dai biéu dugc triéu tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc thong qua



khi ¢6 trén 50% tong s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai voi
quy dinh cua phap luat, phu hgp véi dao due xa hoi;

3. No6i dung cia hdi nghi can b9, cong chirc, nguoi lao dong bao gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 18i, chii trwong cta Pang, chinh séich,
phap luét ciia Nha nuée co lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia co quan UBND
phudng;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bg, cong chirc, ngudi lao
dong truge d6 va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chi tai co quan UBND phuong;

¢) Panh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cla nguoi ding dau co quan
UBND phuong trong vi€c thuc hién ké hoach cong tac hing nim;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhét ndi dung
thi dua nam tiép theo; thong nhét ndi dung giao ude thi dua;

d) Théo luén va quyet dinh cdc ndi dung quy dinh tai Piéu 7 cta Quy ché nay;

e) Thyc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; 14y y kién cta can bo, cong
chtrc, nguoi lao dong vé nhimg ndi dung quy dinh tai Piéu 8 cia Quy ché nay;

g) Thuc hién céc cong viéc khac theo quyét dinh ciia hoi nghi.

4. Trinh tu t§ chirc hoi nghi dugc thuc hién nhu sau:

a) Chu tich UBND phuong trinh bay bdo céo vé cac ndi dung quy dinh tai
diém a va diém c khoan 3 Diéu nay;

b) Chu tich Cong doan co so b4o cdo vé cac ndi dung quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu nay; két qua giam sat, hd trg can bg, cong chirc, ngudi lao dong thuc
hién dan chu & co quan UBND phuong;

c) Can b9, cong chirc, nguoi lao dong tham dyu hoi nghi thao luén, tham giay
kién, dé xuét, kién nghi (néu co);

d) Chu tich UBND, Chu tich Cong doan co s¢ tlep thu, giai dap thic mic,
klen nghi ctia can by, cong chire, nguoi lao dong dbi véi cac noi dung thudc tham
quyén, ban cac bién phap cai tién didu kién lam viéc, nang cao doi séng cla cén
bd, cong chue, ngu'orl lao dong trong co quan, cac bi¢n phap thuc hién ké hoach
cong tac nam tiép theo cua co quan;

d) Dai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo cdo hoat dong cua Ban
Thanh tra nhén dén trong ndm va chuong trinh cong tdc ndm tlep theo;

e) Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Pidu 7 cua quy ché nay
(néu co);

g) T6 chirc khen thudng c4 nhan, tip thé c6 thanh tich trong cong tac; phat
dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao wdc thi dua giira nguoi ding dau co quan véi t6 chirc cong doan;

i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.




9

Chuong I11 ) A )
DAN CHU TRONG QUAN HE VA_GIAI’QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhiém ciia Chi tich UBND phuong

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru UBND
phuong 1am viée d& cong dan, co quan, tb chirc (sau ddy goi chung 1a cong dan, tb
chirc) biét cac ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan.

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc.

¢) Mau don tir, hd so cho timg loai cong viéc.

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh.

¢) Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can bd, cong chirc trong viéc giai quyét cong viée cua
cong dan, td chirc; kip thoi c6 nhitng bién phap xir Iy thich hop theo quy dinh cua
phap luat d6i voi nhitng can bo, cong chirc khong hoan thanh nhiém vu, thleu tinh
than trach niém, sach nhidu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong
viéc cua cong dan, t churc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va td chic hom
thu gop y; chi dao Van phong UBND phuong cung dai dién Ban Thanh tra nhén
dan caa UBND phuong hang tudn m& hom thu gbp ¥, nghién ctru va dé& xuét giai
quyét cac y kién gop y duoc g dén, bao cdo Chu tich UBND phuong dé dé ra céac
bién phap hop ly nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop y.

4. Thong bao dé cong dan, t6 chirc ciia dia phuong biét va tham gia dong
gop v kién ddi vé6i nhing chuong trinh, du én do UBND phuong xay dung hodc t6
chirc thuc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong do.

5. Ctr ngudi ¢6 trach nhi€ém gdp va giai quyét cong viée co lién quan khi
cong dan, t6 chirc ¢ yéu cau theo quy dinh ctia phép luat; nhimg kién nghi, phan
anh, phé binh cta cong dén, td chirc phai dwoc nghién ciru va xtr ly kip thoi.

Diéu 14. Trach nhiém cua can b, cong chirc

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viée cua cong dan, td chirc
tai truy UBND phuong lam viéc cia UBND phuong theo quy dinh tai Quy ché lam
viéc cua UBND phuong; bao v€ bi mét Nha nudc, bi mét cong tac va bi mét thong
tin vé& ngudi td cdo theo quy dinh cua phap lut.

2. Khi cong dén, t6 chirc ¢o yéu cau can bg, cong chirc ¢6 trach nhiém g1a1
quyet céc yéu cau do theo thdm quyén. Nhimg viéc khong thue thim quyén giai
quyét, can b0, cong chirc phai thdng béo dé cong dan, to chirc biét va huéng dan
cong dan, to chire dén noi ¢ tham quyén giai quyét. Can bo, cong churc khong
dugc quan li€u, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sich
nhiéu trong giai quyét cong viéc cua cong dén, td chirc.

3. Cong viéc cua cong dén, t6 chirc phai dugc cén bo, cdng chirc nghién cilru
xir ly va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh cua phap luat va noi quy, quy ché
ciua UBND phuong.
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4. Nhitng cong vi€c da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can b, cong
chucphai chap hanh dung thoi han do6. Truong hop phire tap doi hoi phai c6 thoi
gian dé nghién clru giai quyét thi cén by, cong chirecd trach niém bao céo ngudi
phu tréch truc tiép dé ngudi truc tlcp phu trach bdo cdo 1anh dao UBND phudng va
kip thoi thong bao cho cong dan, td chire biét theo quy dinh.

Piéu 15. Quan hé giira Chi tich UBND phuong véi co quan, don vi cip trén

1. Chép hanh quyét dinh cua cp trén. Khi ¢6 can cir cho rang quyét dinh d6
la trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bang van ban véi nguoi ra quyét dinh;
truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh vi€c thi hanh thi nguoi thi hanh
phai chap hanh nhung khong chiu trach nhiém Ve héu qua cta vi€e thi hanh, dong
thdi bdo céo cép trén truc tiép cua ngudi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai
chiu trach nhiém truéc phéap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhitng vuéng mic, kho khan trong qua trinh thuc hién chirc
ndng, nhiém vy cua minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhitng véan dé khong
phi hop, can sira dbi, bd sung trong cac ché dd, chinh séch, cac quy dinh cua phap
ludt va trong chi dao, diéu hanh cla co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh dbi véi hoat dong clia co quan, don
vi clp trén; c6 trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao cac dy thao vé ché do,
chinh séach, vdn ban quy pham phap luét do co quan, don vi cép trén yéu cau.

4. Béo cao co quan, don vi cap trén tinh hinh cdng téc cia co quan, don vi
minh theo quy dinh; déi véi nhitng van dé vuot qua tham quyen giai quyét thi phai
kip thoi bao céo, xin y kién chi dao cia co quan, don vi cp trén. Noi dung béo céo
Ién co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 16. Quan hé giira Chii tich UBND phuong véi cac don vi cap duoi:

1. Thong béo cho co quan, don vi cép dudi nhitng chu truong, chinh sach
cla Déng va cdc quy dinh cta phap ludt lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhiém cua co quan, don vi cap duéi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong ctia
co quan, don vi cap dudi va chiu trach niém vé nhitng hanh vi pham phép luét cua
co quan, dom vi cap dudi néu nhitng hanh vi pham ndy c6 nguyén nhén tir sy chi
dao, huéng dan ctia minh.

2 Nghlen cuu, kip thoi giai quyct céc kién nghl cla co quan, don vi cép dudi;
dinh ky lam viéc vi nguoi dimg diu co quan, don vi cap dudi. Khi nguoi dimg dau
co quan, don vi cap dudi dang ky 1am viéc thi phai trd 101 cu thé viéc tlep va lam vi€c.

3. Khi can thiét, pha1 cur can by, cong chirc dén co quan, don vi cap dudi aé
trao d6i, nghién ciru, giai quyct nhitng van dé cu thé cua co quan, don vi cap dudi;
phai xir Iy nghiém khic nhitng can b, cdng chirc bdo céo, phan anh sai su that,
khong trung thuec.

Chuwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. T4t ca can bd, can bo, cong chirc, can bd khong chuyén trach va
nguoi lao dong cua UBND phuong c6 trach nhiém thuc hién day da Quy ché nay.
Piéu 18. Vin phong UBND phuong ¢6 trach nhiém kiém tra va theo doi
viée thuc hién Quy ché nay./.
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